










金沢市民芸術村

使用 予約の手引き

金沢市民芸術村とは

上記内容をご理解いただき、芸術村をご使用

いただきますよう宜しくお願いいたします。

１ 芸術活動のための施設です

２ 自主管理方式で運営しています

演劇、音楽、美術、ダンスなど、芸術活動の練習

と成果発表のための施設です。

芸術以外の活動や、営利を目的とする内容では

ご使用いただけません。

《年中無休・24時間運営・低料金》を可能とする

ため、利用者自身が責任を持って施設を使用する

「自主管理方式」をとっています。

※お申し込み時に審査があり、場合

によってはご使用いただけないこと

もあります。

【自主管理の一例】

・使用時間を守る

・施設をきれいに使用する(原状復帰)

・備品を大切に使用する

・

施設予約にあたっての注意事項

・ 予約上限は 1回の申請につき 5件 です。

(日をまたぎ連続して使用する場合は２件とカウントされます)

・ 予約の変更はできません。

一旦取り消したうえで新しく予約を行ってください。

・ 利用者IDお渡し後の予約や取消は予約システムでご自身で

行ってください。

原則、電話・窓口では承ることができません。

詳細はお問い合わせください。

・ 窓口受付時間内(※詳細はP6参照)に使用開始時間までにお支

払いください。なお、お支払いは現金のみです。

・ 1回の申請で複数日を予約された場合、すべてまとめてお支

払いいただきます。一部のみのお支払いはできません。

・ 貸し出し用備品の予約は電話・窓口にて承ります。
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■予約上限について

■予約の変更・取消について

■予約システム利用上の注意

■使用料金の支払いについて

■その他

・メンテナンスのため、予約システムを休止する場合があり

ます。

・ 電話・窓口では 1日1回 のみ予約できます。

追加で予約希望の場合は翌日以降に受付いたします。

(※予約システム利用の場合は1日の予約上限制限はありません)

・ 1ヶ月の予約上限(練習使用)は次の通りです。

＜ 時間貸し＝100時間 区分貸し＝20区分 広場＝8面 ＞

・ 予約の取消期限は、使用日の前日午前10時です。

まとめて予約を取った場合は、初日の前日午前10時がすべて

の予約の取消期限になります。

・キャンセル前提のご予約はご遠慮ください。

より多くの方にご使用いただくため、やむを得ずキャンセル

する場合は、速やかに手続きしてください。

・自身の予約を他人に譲渡することはできません。使用時は

予約者ご本人の来場が必須です。

・ 使用前日の午前10時を過ぎますと、予約システムから空き

状況の確認・予約をすることができません。

お電話・窓口でお問い合わせください。



　

    

【練習の場合】

予約票に希望の施設・日時を5件までご記入ください。

【催事の場合】

仮申請書・企画書をご記入ください。(１件まで）

使用月

受付開始月

使用月

受付開始月

     受付

くじで引いた番号順に受付を開始いたします。

抽選会の流れ

  エントリー用紙の貼りだし

来られた順番にお名前をお書きください。エントリーは1団体1名です。

エントリーは8:30で締め切りますのでご注意ください。

必要書類をご記入の上、くじ引きの時間までお待ちください。

    くじびき

エントリー順にくじを引いていただきます。

予約システムの利用登録方法(WEB登録)

利用者登録について 手続きの流れ 6か月先の予約受付について

仮申請書・企画書を提出

企画の打ち合わせ

催事 練習

仮押さえの日から2週間以内に仮申請書・企画書をご提出

ください。提出された書類をもとに使用の可否を審査し

ます。期限内に仮申請書・企画書の提出がない場合は、

仮押さえを削除させていただきます。

※様式はHPにあります。

仮押さえ
予約システム、電話または直接来館により、日程の仮押さえができます。

（予約システムの利用に必要なID取得については、事前の手続きが必要です。）

審査結果のお知らせ：審査結果については、10日以内に

電話またはメールにてご連絡します。使用可能の場合は

仮予約となります。

内容に問題が無ければ、自動的に仮予約となります。

ご利用の１ヶ月程前に、芸術村の事務局で企画の詳細に

ついて打ち合わせを行います。打ち合わせの日取りにつ

いては事務局より事前にご連絡します。

仮予約

本申請・お支払い
使用明細書の内容をご確認、サインの上、受付時間内に使用料金をお支払いください。

支払後の予約変更はできません。お支払後、使用承認書をお渡しいたします。

施設の使用

(使用承認書の提示)

使用日は使用承認書（コピー・写真可）を毎回持参し、警備室に提示してチェックイン

となります。鍵の開閉は警備員が行います。承認書の提示がない場合は施設使用ができ

ませんのでご注意ください。

使用終了

(原状復帰・終了報告)

備品の原状復帰・掃除の後、内線電話で警備室に使用終了と使用者人数を報告して

チェックアウトとなります。忘れ物のないように気を付けてお帰りください。

ご使用内容により、仮 申 請 書 の ご 提 出 をお願いする場合が

あります。

ご予約は1日1申請5件まで受付けます。ただし、予約システムを

ご利用の場合は、1か月の予約上限 ( 時間貸し 100時間 / 区分貸し

20区分 / 広場 8面 ) 内であれば、申請数に制限はありません。

私的使用の練習風景の撮影は可能ですが、内容によっては仮申

請書の提出が必要です。

8:00

8:30

9:00

① 予約抽選会

② 予約システム受付開始

③ 予約システム・電話・来館予約(先着順)

受付開始

6か月先の予約については、毎月1日に予約を開始いたします(1月は4日)。

予約をお取りする順番は以下の通りです。

2 日 ( 1 月 は 5 日 ) の 1 0 : 0 0 ～ 1 2 : 0 0 の 間 は 、
メ ン テ ナ ン ス の た め 予 約シ ス テム を 停止 い たし ま す。
こ の 間 は 全 て の 予 約 が 取れ ま せん 。

受付開始月早見表

芸術村をご使用される方は、催事・練習に関わらず、

【利用者登録】が必要です。

登録は、(1)インターネットからのWEB登録(予約システム

への登録)、または(2)芸術村事務所窓口での利用登録書の提

利用規約の確認

「予約システム利用規約」をご確認いただき、同意して

ください。

必要事項の入力

予約システムの「利用登録」より、必要な情報を入力し

お申込みください※1 。

システムから申込受付メールが届きますので、記載のURLを

クリックして申込を完了してください。

ID取得

申請からおおむね1週間以内にID発行をお知らせします※２。

窓口に直接お越しいただき、利用者IDと仮パスワードが

記載された「利用者登録通知書」をお受け取り下さい※3。

その際、ご使用施設の遵守事項等の確認、説明をさせて

いただきます。

登録完了

取得したIDで予約システムにログインし、仮パスワードを

本パスワードに変更したら登録完了です。

※1  10名以上での使用の場合は、団体登録が必要です。団体名簿を併せて

ご提出ください。個人登録の場合は1～9名まで使用可能です。

※2 ご使用内容によっては、IDの発行ができないことがあります。

※3 郵送、メール、FAXでのIDの交付は行っておりません。必ず一度窓口

にお越しいただく必要があります。

1月 2月 3月 4月 5月 6月

7月 8月 9月 10月 11月 12月

3 4 5

※審査により使用の制限やお断りをする場合があります。物品販売は原則禁止です。

※照明・音響・舞台スタッフは付きません。必要に応じ、ご自身で専門業者をご手配ください。

7月 8月 9月 10月 11月 12月

1月 2月 3月 4月 5月 6月

2日 12:00～

1日 15:00～

1日 8:30～



※ 上記により算定した合算額に10円未満の端数がある場合は、これを切り捨てた

額を使用料金とします。

使用料金について

■使用上の注意

■使用時間

■受付時間(事務所対応可能時間)

■使用の制限・取消

・使用料金は、「使用明細書」にサインの上、全額前納で納付してください。

・既納の使用料金は、原則として返却できません。ただし、使用日の14日前

までに使用許可の取り消しを申し出て認められた場合は、使用料金の一部

を返却する場合があります。

・マルチ工房・ドラマ工房(楽屋を除く)・アート工房・パフォーミングスク

エアを7日間を超えて使用する場合、使用料金は(7日間分×基本使用料金)

+(追加区分×基本使用料金×5割)となります。

料金表使用案内

平日・土日祝日とも「全日24時間」(保守点検日、工事日等を除く)

※使用時間には準備・後片付けなど全ての時間を含みます。

※16歳未満は9:00～18:00まで、16歳以上18歳未満は7:00～22:00まで、

保護者同伴の場合は4:00～23:00まで使用可能。

9:00～19:00

※ただし、年末年始(12/28～1/4)、保守点検日、施設管理等のため、

受付時間が変更となる場合があります。

その他、変更がある場合はホームページにてご案内いたします。

・所定の場所以外での飲食・喫煙は禁止です。ごみはお持ち帰りください。

・火気厳禁です。演出等で使用する場合は、あらかじめ申し出てください。

（スモーク含む）

・管理上、職員が立ち入る場合があります。内側から施錠はしないでください。

・防犯上、カメラは常時作動しています。

・施設や備品の破損や故障については、お気づきの時点で事務局または

警備室へ必ず報告してください。

・使用の承認を受けた付属設備以外は使用しないでください。承認を受け

ずに備品を部屋から移動することはできません。

・指定した場所以外に駐車しないでください。施設内での車の事故等に

ついては一切責任を負いません。

・所定の場所以外は出入りできません。

・貼り紙・掲示物については事務所に申し出てください。

・車いすをご希望の方は、事務所に申し出てください。

・金沢市民芸術村の使用目的に該当しないとき。

・建物および設備を損傷する恐れがあると認められるとき。

・集団的、または常習的に暴力的不法行為を行う恐れがある組織の利益に

なると認められるとき。

・その他、市長が使用を不適当であると認めるとき。

条例、規則、その他利用規定に違反した場合や、使用申請に偽りがあった場

合は使用の承認を取り消します。

次のことに該当する場合は使用を承認しません。

・

予

・

窓
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・

予

約

・

キ

ャ

・

自

・

使

用

単位：円(消費税を含む)

施設名
収容人数

（目安）

深夜

0:00～

6:00

午前

6:00～

12:00

午後

12:00～

18:00

夜間

18:00～

24:00

Aスタジオ

Bスタジオ

Cスタジオ

Dスタジオ

Eスタジオ

F(中央)

スタジオ

100～

120

大練習室 300

小練習室１

小練習室２

マルチ工房 60 1,100 1,100 1,100 1,100

200～

250
1,100 1,100 1,100 1,100

第１楽屋 550 550 550 550

第２楽屋 550 550 550 550

アート工房 1,100 1,100 1,100 1,100

里山の家
80～

100
1,100 1,100 1,100 1,100

研修室 30 1,100 1,100 1,100 1,100

第１会議室 12 550 550 550 550

第２会議室 8 550 550 550 550

和室 80 1,100 1,100 1,100 1,100

芝生広場

A・B

憩いの広場

A・B

円形広場 550

1,100

1,100

区

分

貸

し

ドラマ工房

事務所棟

広

場
大和町広場

時

間

貸

し

ミュージック

工房

F(中央)スタジオ、Bスタジオ

1時間につき　550

A、C、D、Eスタジオ

1時間につき　165

パフォーミン

グ

スクエア

1時間につき　1,100

1時間につき　165


